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Recherchestrategien ï Ermitteln oder Suchen? 

Hilfe zur Benutzung der Archivdatenbank 

 

Allgemeine Hinweise 

Die Archivdatenbank ist optimiert für die Browser Internet Explorer 10, Firefox 24 und Safari 6. Bei fehlerhaften 

Darstellungen oder Funktionalitäten ist es empfehlenswert, ggf. die Kompatibilitätsansicht zu deaktivieren.  

 

Start und Freitextsuche 

Beim Aufruf der Archivdatenbank öffnet sich ein neues Fenster. Im linken Bereich des Fensters befindet sich ein 

Navigationsbereich. Sie können auswählen zwischen einer ĂSystematischen Sucheñ, einer ĂFreitextsucheñ, einer 

ĂErweiterten Sucheñ und der ĂHilfeñ.  

 

Im rechten Bildschirmbereich sehen Sie die Eingabemºglichkeit f¿r die ĂFreitextsucheñ. Diese Suche ªhnelt einer 

typischen Internet-Suchmaschine. Die Archivdatenbank wird nach den Wörtern durchsucht, die Sie in die 

Eingabemaske eintragen. Im Drop-Down-Menü rechts neben der Eingabemöglichkeit können Sie eingeben, ob 

nur eines der eingegebenen Wºrter pro Datensatz vorkommen muss (Ăeines dieser Wºrterñ = Verknüpfung durch 

ODER); ob alle eingegebenen Wºrter pro Datensatz vorkommen m¿ssen (Ăalle Begriffeñ = Verkn¿pfung durch 

UND); ob genau die eingegebene Zeichenfolge gesucht werden soll (Ădieser Ausdruckñ); ob eine 

Rechtstrunkierung durchgef¿hrt werden soll (ĂWortanfangñ). Bitte beachten Sie, dass eine Linkstrunkierung 

derzeit nicht möglich ist! 
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Beispiele: 

Eingabe:  Friedrich Große 

Einstellung: Ăeines dieser Wºrterñ 

Ergebnis:  Alle Datensªtze, in denen die Wºrter ĂFriedrichñ und/oder ĂGroÇeñ vorkommen, also bspw. 
ĂFriedrich der GroÇeñ, ĂFriedrich M¿llerñ, Ăder GroÇe Kurf¿rstñ usw. 

Einstellung:  Ăalle Begriffeñ 

Ergebnis:  Alle Datensªtze, in denen die Wºrter ĂFriedrichñ und ĂGroÇeñ vorkommen, also bspw. ĂFriedrich der 
GroÇeñ, ĂFriedrich Wilhelm, genannt der GroÇe Kurf¿rstñ, ĂFºrster Friedrich GroÇeñ usw. 

Einstellung:  Ădieser Ausdruckñ 

Ergebnis:  Alle Datensªtze, in denen die Wºrter ĂFriedrich der GroÇeñ vorkommen, also bspw. nicht ĂFriedrich 
des GroÇenñ usw. 

Eingabe:  Friedrichs 

Einstellung:  ĂWortanfangñ 

Ergebnis:  Alle Datensätze mit Wörtern, die mit der eingegebenen Zeichenfolge beginnen, also bspw. 
ĂFriedrichswerderñ, ĂFriedrichsstadtñ, ĂFriedrichsruhñ, ĂFriedrichs Testamentñ usw. 

Die Freitextsuche ermöglicht ihnen einen schnellen ersten Überblick, ob Archivalien zu Ihrer Fragestellung 

vorhanden sind. Bedenken Sie bitte, dass es jedoch Archivalien zu ihrer Fragestellung geben kann, die Sie über 

die Freitextsuche nicht finden. Interessieren Sie sich für die Baugeschichte der Kirche in Kriele, so erhalten Sie 

bei Eingabe der Wºrter ĂKircheñ und ĂKrieleñ mºglicherweise ĂInstandsetzung der Kirche in Krieleñ oder 

ĂWiederbesetzung der vakanten Pfarre an der Kirche in Krieleñ, nicht jedoch den Titel ĂBau und Instandsetzung 

von Kirchen im Landkreis Westhavellandñ (in dem sich auch Kriele befindet). Nutzen Sie deshalb auch die 

anderen Suchangebote, um Ihre Suche zu vertiefen! 

 

Systematische Suche: Ermitteln eines Bestandes in der 
Tektonik über Navigation im Tektonikbaum 

Die systematische Ordnung (Tektonik) der im Geheimen Staatsarchiv PK betreuten Archivalien richtet sich in der 

Regel nach ihrer Provenienz, d.h. ihrer "Herkunft": sämtliche Unterlagen einer Behörde, einer Institution, eines 

Vereins etc. werden zu einem Bestand zusammengefasst. So ist beispielsweise die Überlieferung des 

preußischen Finanzministeriums in der Tektonik des Geheimen Staatsarchivs PK als eigener Bestand unter der 

Signatur I. HA Rep. 151 aufgestellt, diejenige des Innenministeriums unter der Signatur I. HA Rep. 77. 

Entsprechendes gilt für die Nachlässe, während die Entstehung von Sammlungen meist ohne Provenienz-

Rücksichten auf thematische Erkenntnisinteressen zurückzuführen ist. Die folgenden auf den Bestands-Begriff 

bezogenen Hinweise sind aber auch für die Nachlässe und Sammlungen gültig.  

 

Am Beginn einer Recherche im Archiv ist also zunächst zu klären, welche staatliche oder private Einrichtung nach 

ihrer (Ressort-) Kompetenz mit dem in Frage stehenden Thema maßgeblich befasst war, da im entsprechenden 

Bestand die umfassendste Überlieferung erwartet werden kann. Ein großer Vorteil dieser Vorgehensweise 

gegenüber der Volltextrecherche liegt darin, auch solche Archivalien in den Blick zu bekommen, in deren 

Verzeichnung der thematische Suchbegriff nicht auftaucht: die "Treffermenge" ist also bedeutend umfangreicher.  
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Das Ermitteln in der Archivdatenbank erfolgt durch Aufruf des Men¿punktes ĂSystematische Sucheñ auf dem 

Startbildschirm und anschließender Navigation im Tektonikbaum in dem neuen Fester: Die Baumansicht - sie 

entfaltet sich nach einem Klick auf ĂTektonikñ im linken Bildschirmbereich - basiert auf der 

verwaltungssystematischen und chronologischen Anordnung unserer Bestände, Nachlässe und Sammlungen in 

einer "Tektonik". Wenn Sie sich durch die in der Regel mehrstufigen Gliederungsebenen der Tektonik geklickt 

haben, erscheinen im rechten Bildschirmbereich die Einzelbestände mit dem Bestandskürzel, dem 

Bestandsname und Angaben zu Findmitteln, Umfang und Laufzeit.  

 

In der im linken Bildschirmbereich angezeigten Baumansicht sind eine Reihe von Tektonikgruppen in blauer 

Farbe dargestellt. Diese Tektonikgruppen enthalten Onflinefindbücher. Anderer Tektonikgruppen sind in 

schwarzer Farbe dargestellt. Sie enthalten noch keine Onlinefindbücher. Auch die im rechten Bildschirmbereich 

angezeigten Bestandsnamen sind zum Teil in blauer Farbe dargestellt. Wenn ein solcher Bestandsname 

angeklickt wird, öffnet sich in dem aktuellen Fenster das Onlinefindbuch des Bestandes. 

 

Jedes Onlinefindbuch enthält im linken Bildschirmbereich eine Gliederung in Baumform, die aus wenigstens zwei 

Punkten besteht: 1. der ĂEinleitungñ 2. der Gliederung (Klassifikation) des Bestandsinhalts. Die Gliederung 

ermöglicht einen Überblick über die Archivalien, die im Bestand vorhanden sind. Wenn Sie sich durch die in der 

Regel mehrstufigen Gliederungsebenen des Onlinefindbuches geklickt haben, erscheinen im rechten 

Bildschirmbereich die Bestellsignaturen, Titel und Laufzeiten der einzelnen Archivalien. Falls vorhanden, 

werden unter dem Titel ferner Enthält-Vermerke, Literaturangaben und Querverweise angezeigt. Wenn Sie ein 

Archivale bestellen möchten, notieren Sie sich bitte sorgfältig die Bestellsignatur. Diese können Sie 

anschließend in das Bestellformular auf der Webseite des GStA PK eintragen, um das Archivale zu 

bestellen. 
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Erweiterte Freitextsuche 

Beim Aufruf der Archivdatenbank öffnet sich ein neues Fenster. Im linken Bereich des Fensters befindet sich ein 

Navigationsbereich. Sie kºnnen auswªhlen zwischen einer ĂSystematischen Sucheñ, einer ĂFreitextsucheñ, einer 

ĂErweiterten Sucheñ und der ĂHilfeñ. StandardmªÇig erscheint die Eingabemºglichkeit f¿r die Freitextsuche. Um 

die erweiterte Suche zu benutzen, klicken Sie auf ĂErweiterte Sucheñ. 

Die erweiterte Suche funktioniert grundsätzlich genauso wie die Freitextsuche. Sie bietet jedoch Möglichkeiten, 

die Suche zu verfeinern, indem Sie diese auf bestimmte Elemente begrenzen: 

¶ Verändern Sie die Grundeinstellungen dieses Formulars nicht, entspricht es der Freitextsuche. 

¶ Mithilfe des standardmªÇig auf ĂKeine Eingrenzungñ eingestellten Drop-Down-Menüs können Sie a) mit der 

Einstellung ĂGliederungenñ die Gliederungen in der Tektonik und in den Onlinefindbüchern abfragen; b) mit 

der Einstellung ĂBestandsname, Titel und Enthªltvermerkñ in der Tektonik die Bestandsnamen und in den 

Onlinefindbüchern die Titel und Enthält-Vermerke durchsuchen lassen; c) mit der Einstellung ĂSignaturenñ 

nach der Signatur eines Bestandes oder eines Archivales suchen; d) mit der Einstellung ĂAltsignaturñ nach 

einer Altsignatur suchen. 

¶ Mithilfe des standardmäßig auf ĂSuche ¿ber allesñ eingestellten Drop-Down-Menüs können Sie zudem 

entscheiden, ob Sie die Suche auf a) Onlinefindmittel oder b) den Tektonikbaum begrenzen möchten. 

¶ Mithilfe der Kªstchen ĂLaufzeit von:ñ und Ăbisñ kºnnen Sie Ihre Suche zeitlich auf bestimmte Jahre 

eingrenzen. 

Außerdem besteht die Möglichkeit, die Suche auf bestimmte Onlinefindmittel zu begrenzen. Dazu rufen Sie 

entweder die ĂSystematische Sucheñ auf oder klicken unter der ¦berschrift ĂEingrenzung der Zahl zu 

durchsuchender Findb¿cherñ auf den Link ĂZur Auswahlñ. Anschließend öffnet sich die Systematische Suche (wie 

diese zu nutzen ist, entnehmen Sie bitte dem Hilfe-Text ĂSystematische Sucheñ). Wenn Sie sich durch die in der 

Regel mehrstufigen Gliederungsebenen der Tektonik geklickt haben, erscheinen im rechten Bildschirmbereich die 

Einzelbestände. Wird der Bestandsname in blauer Farbe dargestellt, ist ein Onlinefindbuch vorhanden. In solchen 
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Fällen sehen Sie unter der jeweiligen Bestandssignatur ein Auswahlkästchen mit einer Lupe daneben. Wenn Sie 

dieses Onlinefindbuch in Ihre Suche einbeziehen möchten, markieren Sie das Kästchen und klicken anschließend 

auf das Fernglas. 

 

Die ausgewählten Findbücher werden anschließend auf der Einstiegsseite aufgeführt. Geben Sie nun Suchworte 

in die Suchmaske ein, werden nur die ausgewählten Findbücher durchsucht. 

 

 


